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Wykaz skrotow zastosowanych w przypisach

Nazwy archiwow i bibliotek oraz przechowywanych w nich zespoléw:

AACz — Archiwum Archidiecezji Czg¢stochowskiej im. ks. Walentego Patykie-
wicza

AAN — Archiwum Akt Nowych w Warszawie

AGAD — Archiwum Gtéwne Akt Dawnych w Warszawie

AJG — Archiwum Jasnogoérskie w Czestochowie

AK — Archiwum Kameralne

AKR — Akta Komisji Rzadzacej

AmCz — Akta miasta Czgstochowy

AmP — Akta miasta Piotrkowa

ANK — Archiwum Narodowe w Krakowie

APB — Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy

APCz — Archiwum Panstwowe w Czestochowie

APK — Archiwum Panstwowe w Katowicach

APL — Archiwum Panstwowe w Lodzi

APQO — Archiwum Panstwowe w Opolu

APP — Archiwum Panstwowe w Poznaniu

APPT — Archiwum Panstwowe w Piotrkowie Trybunalskim

APT — Archiwum Panstwowe w Toruniu

APW — Archiwum Panstwowe we Wroclawiu

BCzart — Biblioteka Muzeum ksigzat Czartoryskich w Krakowie

BJ — Biblioteka Jagiellonska w Krakowie

BN — Biblioteka Narodowa w Warszawie

BPAUIPAN — Biblioteka Polskiej Akademii Umiejetnosci i Polskiej Akademii
Nauk w Krakowie

BUW - Biblioteka Uniwersytetu Warszawskiego

BZNO — Biblioteka Zaktadu Narodowego im. Ossolinskich we Wroctawiu

CPAHUL — Centralne Panstwowe Archiwum Historyczne Ukrainy we Lwowie

KDmWiel — Kodeks dyplomatyczny miasta Wielunia

KM — Ksiggi Metrykalne

KRW — Komisja Rzadowa Wojny

MK — Metryka Koronna
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Wydawnictwa ciagle, Zrédlowe i czasopisma:

AGZ — Akta grodzkie i ziemskie z czasow Rzeczpospolitej Polskiej z Archiwum
tzw. Bernardynskiego we Lwowie

,2AUL.FH” — | Acta Universitatis Lodziensis. Folia Historica”

CDPruss — Codex diplomaticus Prussicus. Urkundensammlungzur dltern Ge-
schichte Preussens

CDS — Codex diplomaticus Silesiae

»OGKWiZ” — | Gazeta Korrespondenta Warszawskiego i Zagranicznego”

,,GP” —,.Gazeta Poznanska”

,,GW” — Gazeta Warszawska”

KDM - Kodeks dyplomatyczny Matopolski

KDMaz — Kodeks dyplomatyczny ksigstwa mazowieckiego

KDP — Kodeks dyplomatyczny Polski

KDW - Kodeks dyplomatyczny Wielkopolski

»KH” —  Kwartalnik Historyczny”

»KHKM” — | Kwartalnik Historii Kultury Materialnej”

MPH — Monumenta Poloniae Historica

MPH SN — Monumenta Poloniae Historica Series Novae

MRPS — Matricularum Regni Poloniae Summaria, excussiscodicibus, qui in
Chartophylacio Maximo Varsoviensi asservantur

»PH” — ,,Przeglad Historyczny”

PSB — Polski stownik biograficzny

»RH” —, ,Roczniki Historyczne”

SGKP — Stownik geograficzny Krolestwa Polskiego i innych krajow stowianskich

»SMHW?” — | Studia i Materiaty do Historii Wojskowosci”

,.Sobotka” — ,,Slqski Kwartalnik Historyczny Sobotka”

SUb — Schlesisches Urkundenbuch, wyd. H. Appelt, W. Irgang, Bd. |-V, Graz-
KoIn-Miinchen 19631993

VL — Volumina Legum. Przedruk Zbioru Praw

»WACz” — , Wiadomosci Archidiecezji Czgstochowskiej”

ZDM — Zbior dokumentow matopolskich, cz. 1-8, wyd. S. Kura$, 1. Sutkowska-
-Kurasiowa, Krakow—Wroctaw 1962-1975

ZDP — Zbior dokumentow zakonu oo. Paulinow w Polsce, z. 1, wyd. J. Fijatek,
Krakow 1938

Inne:

bp — bez paginacji
cit. a: — cytowane za:
conf. — por6wnaj

CzZ. — czgse

eadem — taz
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f. —fond

idem — tenze

ibidem — tamze

k. — karta

ks. — ksiega

mf — mikrofilm

msp. — maszynopis

nn. — nastepne (strony lub karty)
nr, Ne — numer (czasopisma)

op. — opis

op. cit. — dzieto cytowane
oprac. — opracowat (materialy zrodtowe)
przekt. — przektad

red., ed. — redaktor

rkps. — rekopis

S., p. — strona

s.nlb — strona/strony nieliczbowana
spr. — sprawa (opis archiwalny)
sygn. — sygnatura

t., Bd., vol. —tom

tlum., transl. — thumaczenie

[in:] — w danej pracy

vide: — zobacz

z. — zeszyt

zat. — zalgcznik
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V.

Instrukcja redakcyjna

Objetos¢ przesytanych materiatow:

1. artykut lub tekst zrodtowy — do 1,5 arkusza autorskiego (60 000 znakoéw);

2. artykut recenzyjny (obszerniejsza, polemiczna recenzja) — do 1 arkusza
autorskiego (40 000 znakow);

3. recenzja lub polemika — do 0,5 arkusza autorskiego (20 000 znakow),

4. sprawozdanie — 0,25 arkusza (do 10 000 znakdéw).

. Zalecany plik tekstowy Microsoft Word 97-2003, 2007, 2010 (.doc, .docx).

Uktad strony: papier A4, marginesy (gormy, dolny, lewy, prawy) 2,5 cm, na-
glowek i stopka 1,5 cm. Tekst glowny czcionka Time New Roman (TNR) 12
pkt., interlinia 1,5, akapity w teks$cie gtoéwnym — wecigcie 1,25, przypisy
czcionka TNR 10 pkt., interlinia 1.

Uklad pierwszej strony artykulu i artykulu recenzyjnego: z lewej strony
u gory imi¢ i nazwisko autora (nazwisko wersalikami), ponizej nazwa repre-
zentowanej instytucji (jesli autor zyczy sobie, aby tekst byt afiliowany) lub
miasta — wszystkie informacje czcionkg TNR 12 pkt., interlinia 1. W trzeciej
linijce tytut artykutu wysrodkowany, czcionka pogrubiong TNR 14 pkt., in-
terlinia 1,5, ponizej tytut artykutu w jezyku angielskim (jezeli podstawowy
tytul i tekst artykutu jest w j. ang. wowczas w j. pol.), czcionka pogrubiona
TNR 12, interlinia 1,5. Wszystkie elementy pismem tekstowym, nie wersali-
kami.

. W recenzji nad tekstem zamieszczamy naglowek: imi¢ i nazwisko autora re-

cenzowanej pracy, petny tytut wedlug strony tytutowej (gdy recenzja dotyczy
pracy zbiorowej lub edycji zrodtowej, po tytule podajemy imiona i nazwiska
redaktorow lub wydawcow; jesli praca jest wielotomowa — liczbg tomoéw
lub czgsci cyframi arabskimi, np. t. 1-2), miejsce i rok wydania, nazwe wy-
dawnictwa, liczbe stron, ewentualnie nazwe serii wydawniczej. W nagtow-
kach stosujemy skroty w jezyku recenzowanej pracy, np. ed., bearb. von,
hrsg. von itp. Imi¢ i nazwisko autora recenzji oraz afiliacje umieszczamy pod
tekstem recenzji, z prawej strony.
Tytuly i cytaty.
1. Tytuly dziet i dokumentow:
a) rekopisy: oryginalne tytuly i incipity dokumentow, referatow itp. po-
dajemy antykwag;
b) druki: tytuty dziet i dokumentow, rozdziatow i fragmentéw dziet (do-
kumentow) zapisujemy kursywa, tytuty domys$lne lub utarte okresle-
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2.

nia tytutowe — antykwa jak nazwy wilasne, np. Kronika Helmolda,
Roczniki Kwedlinburskie, Geograf Bawarski.

Cytaty:

a) w tekscie gtéwnym i przypisach cytowane fragmenty innych prac,
dokumentow badz edycji zrodlowych nalezy zapisywac¢ krojem pro-
stym, biorgc cato§¢ w cudzystow;

b) Zrodta cytowane w tekscie podaje si¢ w zasadzie w thumaczeniu (wy-
jatkowo w oryginale); w przypisach za$ zawsze w jezyku oryginatu;
zachecamy do podawania w przypisach oryginalnego brzemienia cy-
tatow, ktore zostaly podane w tekscie gldéwnym w ttumaczeniu;

¢) w wypadku stowianskich alfabetow cyrylickich (biatoruskiego, but-
garskiego, macedonskiego, rosyjskiego, serbsko-chorwackiego
1 ukrainskiego) w tekscie podaje si¢ cytat w transliteracji, w przypi-
sach za$ w transliteracji badz w alfabecie cyrylickim;

d) cytowanych fragmentéw zréodtowych nie poprzedzamy i nie kon-
czymy wielokropkiem;

€) opuszczenia w cytowanym tekscie sygnalizujemy trojkropkiem w na-
wiasie kwadratowym [...].

VI. W przypadku edycji zrédel wskazane jest zastosowanie istniejacych instruk-
cji wydawania zrodet:

a)
b)
c)
d)

Instrukcja wydawnicza dla Sredniowiecznych zrodet historycznych, Kra-
kow 1925;

Instrukcja wydawnicza dla zrodet historycznych od XVI do potowy XIX
wieku, red. K. LEPSZY, Wroctaw 1953;

A.WOLFF, Projekt instrukcji wydawniczej dla pisanych zrodet historycznych
do potowy XVI wieku, ,,Studia Zrodtoznaweze”, t. 1: 1957, s. 155-181;

I. IHNATOWICZ, Projekt instrukcji wydawniczej dla zrodet historycznych
XIX i poczqthku XX wieku, ,,Studia Zroédloznawcze”, t. 7: 1962, s. 99-123.

VII. Pisownia imion, nazwisk i innych wyrazen okreslajacych osoby.

1.

Stosujemy oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk w ojczystym jezyku osob
wzmiankowanych, ewentualnie stosujemy transkrypcje z forma translite-
rowana, w mianowniku, w nawiasie np. Szewczenko (Sevcenko). Powyz-
sze nie dotyczy osOb uznanych za powszechnie znane (np. Cyceron,
Szekspir, Waszyngton, Wolter itd.), panujacych i §wietych. W wypadku
spolonizowanych cudzoziemcow mozna stosowaé forme polska.

Imiona 0s6b po raz pierwszy wzmiankowanych w tekscie lub narracyj-
nym fragmencie przypisu powinny by¢ przytoczone w petnym brzmieniu.
W innych przypadkach podaje si¢ inicjaty imion i nazwisko lub — zwtasz-
cza w odniesieniu do postaci znanych albo czgsto wymienianych w tek-
scie — tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz. W opisach bibliogra-
ficznych i archiwalnych zawsze nalezy uwzglednia¢ jedynie inicjaty
imion i nazwisko.
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3.

4.

5.

Osoby wymieniane w recenzjach powinny wystgpowaé bez stopni oraz
tytuléw naukowych i zawodowych. Zasada ta nie obowigzuje w nekrolo-
gach w odniesieniu do zmartych.

W recenzjach stowo ,,Autor” piszemy wielka litera, o ile odnosi si¢ do
autora recenzowanej pracy.

W nekrologach zaimki osobowe okreslajace zmartych piszemy wielka li-
tera.

VIII. Skroty, daty i inne okreslenia czasu, liczebniki.

1.

2.

W tekstach stosujemy ogoélnie przyjete skréty: itd., m.in., etc. i inne (zob.

nizej zamieszczony wykaz skrotow), a takze z reguty: r. (rok) i w. (wiek).

Daty w tekscie:

a) miesigc stownie, np. 5 marca 1815 r.;

b) przy roznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., a w nawia-
sach lub w przypisach: 27 11/11 111 1896 r.;

c) okresy od do: np. 1-10 maja 1914 r., 1 maja—10 czerwca 1918 r.;

d) w datach wtraconych w nawiasie miesigc podaje si¢ liczbg rzymska
i nie stosuje si¢ skrotu r. na koncu, np. (1 V 1826).

Daty w przypisach:

a) miesigc liczbg rzymska, np. 5 111 1914 r. (nie dotyczy cytatow i frag-
mentOw narracyjnych);

b) w razie braku daty dziennej miesigc zawsze stownie, np. w marcu
1825r.

Pisownia okreslen ,,wiek”, ,,rok™:

a) przed —rozwinigte, np. w wieku XVI, w roku 1928;

b) po —skrocone, np. w XVIw., w 1928 1.

W okres$leniach typu ,,w drugiej potowie”, ,lata osiemdziesigte” nie

uzywa si¢ cyfr.

Liczebniki:

a) zapis cyfrowy z oddzielaniem spacjg rzedow wielko$ci, np. 1234,
11 456, 234 567,

b) zapis cyfrowy z zastosowaniem skrotow: tys., mln, mld, np. 2 tys.,
5 min, 10 mid.

W razie zastosowania skrotu nieznajdujacego si¢ w wykazie za pierw-

szym razem nalezy najpierw poda¢ caly tytul, a nastgpnie w nawiasie

kwadratowym skrot.

. Przypis wstawiamy przed kropka, $rednikiem lub przecinkiem, za wyjatkiem

skrotow konczacych sie kropka (w. lub r.) — wowczas po kropce. W przypi-
sach stosuje si¢ skroty takie jak w tekscie oraz konwencjonalne skroty tacin-
skie: ibidem, idem, eadem, iidem, eaedem, op. cit., loc. cit., conf., a takze
[in:] miedzy tytutem artykutu i tytutem tomu. Mozna stosowac¢ tez inne, przy-
jete w historycznych opracowaniach specjalistycznych, jednak z objasnie-
niem przy pierwszym zastosowaniu. Przypisy bibliograficzne prac pisanych
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cyrylica podajemy w wersji transliterowanej, a nastgpnie w nawiasie kwadra-
towym w oryginale.
X. Przypisy bibliograficzne.

1.

Materiaty zrodtowe opisujemy w kolejnosci: tytut dokumentu, nazwa ar-
chiwum, nazwa zespotu, numer sygnatury, numer kartu lub strony, np.
Rozkaz Dzienny do Wojska Polskiego nr 45, AGAD, KRW 575, k. 50.
Przy pierwszym cytowaniu podajemy imi¢ i nazwisko autora, a przy ko-
lejnym inicjat imienia i nazwisko. Andrzej STROYNOWSKI, Wieczory sej-
mowe: studia nad dziejami parlamentaryzmu w epoce stanistawowskiej,
Czgstochowa 2013, s. 72.

Czasopisma: personalia autora (patrz wyzej), tytut tekstu kursywa, tytut
czasopisma w cudzystowie lub skrot tytutu (jesli wystgpuje w ponizszym
wykazie), rok wydania, tom, numer lub zeszyt cyframi arabskimi, strony,
np.: Ewelina POLICINSKA, Kancelaria ksigcia Wiadystawa Il Opolczyka
— organizacja, personel, zadania, ,,Czestochowskie Teki Historyczne”,
t. 7: 2017, s. 11-41.

Serie wydawnicze: personalia autora, tytul kursywa, miejsce i rok wyda-
nia, nazwa serii i numer tomu bez wyr6znienia (ale w tekscie wtasciwym
nazwy serii kursywa), strony na koncu. W wypadku prac zbiorowych po
tytule przywolywanego tekstu nastepuje po przecinku [in:] tytut opraco-
wania zbiorowego pisany kursywa oraz imi¢ i nazwisko redaktora, np.
Andrzej WASIAK, Miasto i klasztor wobec konfederacji barskiej, [in:]
Czestochowa dzieje miasta i klasztoru jasnogorskiego, t. | Okres staro-
polski, red. Feliks KIRYK, Czestochowa 2002, s. 431-433.

Teksty zamieszczone w wydawnictwach cigglych o charakterze wydaw-
nictw zbiorowych traktujemy jak artykuty w czasopismach (tytuly wy-
dawnictw w cudzystowie), np. Jacek LABERSCHEK, Bielowie herbu
Ostoja i ich zamek w Blesznie na tle polityki obronnej panujgcych w dru-
giej potowie XIV wieku, [in:] idem, Czestochowa i jej okolice w Srednio-
wieczu, Krakow 2006, 134—135. Jesli ksigzka ukazata si¢ jako jeden tom
(zeszyt) wydawnictwa ciagglego, to stosujemy nastepujacy opis: persona-
lia autora, tytut kursywa, miejsce i rok wydania, tytut wydawnictwa cig-
glego w cudzystowie, tomy, zeszyty i podobne informacje.

Biogramy w Polskim Stowniku Biograficznym traktujemy jak artykuty
w wydawnictwie seryjnym, np. M. ZGORNIAK, Haller Cezary, [in:] PSB,
t. 9, Wroctaw 1960-1961, s. 250.

Stosujemy polskie okreslenia skrotowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.).
W wypadku korzystania z pracy ttumaczonej nalezy poda¢ jezyk orygi-
natu i date wydania, z ktorego dokonano ttumaczenia.

Opisy bibliograficzne wtracone do tekstu lub wywodu w przypisie zamy-
kamy w nawiasie okraglym.
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10. Po incipitach prac wielokrotnie cytowanych nie umieszczamy wielo-
kropka.

11. W opisach bibliograficznych prac opublikowanych w stowianskich alfa-
betach cyrylickich najpierw podajemy je w wersji transliterowanej, a na-
stepnie w nawiasie kwadratowym w oryginale, np. Boris W. MIEGOR-
SK1J, «Otdat’ nielzia szecz». Ostawlenije gorodow i kriepostiej w gody
Wielikoj Siewiernojwo Wojny, [in:] Wojna i oruzyje. Nowyje issledowa-
nija i matierialy, cz. 3 [bopuc B. METOPCKUM, «Omoams Henv3s
corceuvy. Ocmasnenue 2opodos u kpenocmeli 6 200vl Benuxoii Cesephoti
Bounet, [B:] Bouna u opyocue. Hosvie ucciedosanus u mamepuanst,
y, III], Sankt-Pietrierburg [Cankr [leTepOypr] 2016, s. 357.

12. Opisy archiwaliow i rekopiséw modernizujemy zgodnie z zasadami okre-
$lonymi w zasadach wydawnictw zrédtowych.

13. Opisy bibliograficzne starodrukéw nie sg modernizowane; modernizu-
jemy ortografie tekstow dziewietnasto- i dwudziestowiecznych.

XI. Bibliografia

Wraz z tekstem nalezy przesyla¢ bibliografie z podzialem na zrédta archi-
walne, zrodla drukowane, pamigtniki i opracowania. Ponizej wzor poprawnego
zapisu:

Archiwum Narodowe w Krakowie, Archiwum Mtynowskie Chodkiewiczéw, sygn. 1171.

[KiTowicz, Jedrzej], Pamigtniki do panowania Augusta 111 i Stanistawa Augusta z reko-
pismu x. Andrzeja Kitowicza, wyd. A. WoYKOWSsKI, Poznan 1840.

ARAJS Janis, Bitwa nad Dzwing 9 lipca 1701 roku, [in:] Wojny pétnocne w XVI-XVIII
wieku. W czterechsetlecie bitwy pod Kircholmem, red. Bogustaw DYBAS, Torun: To-
warzystwo Naukowe w Toruniu, 2007.

KowaALsKA Barbara. W poszukiwaniu symboliki Dlugoszowych Rocznikéw, Czegsto-
chowa: Wydawnictwa AJD, 2017.

MEeropckuil bopuc B., Ocaowr u wmypmer Cegeprnoui gotinvt 1700-1721 ze., CII6:
Hcropuyeckas nimoctpanus, 2017.

TRABSKI Maciej, Oblezenie i kapitulacja Twierdzy Kokenhauzen (2—7 X 1700), ,,Zapiski
Historyczne”, t. 83/3: 2018.

XII. Streszczenie i stowa kluczowe

Wraz z tekstem nalezy przesyta¢ rowniez streszczenie w jezyku artykutu
(maksymalnie 1000 znakéw) i stowa kluczowe (maksymalnie 10) oraz streszcze-
nie ze stowami kluczowymi w jezyku angielskim (jezeli tekst jest przygotowany
W j. ang. wowczas streszczenie w tymze jezyku i w j. pol.); dopuszczalny jest tez
abstrakt i stowa kluczowe w jezyku francuskim lub niemieckim jezeli zwigzane
jest to z tematyka artykutu — czcionka TNR 12, interlinia 1,5.



